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Associacao dos Contabilistas
de Atibaia e Regiao

O processo de validagdo do Certificado Digital inclui a apresentacdo da documentacao listada
abaixo, conforme determinacao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

DOCUMENTAGAO DE PESSOA FiSICA

* Documento de identificacdo em bom estado de conservacdo (CNH, RG, RNE, Passaporte ou
Identificagédo Profissional emitida por Conselho de classe ou 6rgdo competente);

» Documentos opcionais: PIS/PASEP, NIS, Titulo de Eleitor ou CEI.

Observacao: Por determinagdo normativa, sera realizada a captura foto e digital no momento
da validagao presencial.
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* Todos os gocgmentos de'pessoa'fisica devem ser apresentados obrigatoriamente em sua forma
original; (NAO E NECESSARIO COPIA)

» Os documentos que possuem data de validade precisam estar dentro do prazo;
RG plastificado ndo pode estar “replastificado” ou em mal estado;

» Os documentos opcionais deverao ser trazidos, caso tenham sido informados no preenchimento
da solicitagao.

DOCUMENTACAO DE PESSOA FiSICA

« Ato Constitutivo (devidamente registrado no 6rgado competente, exemplo: Certiddo Simplificada);
+ Ata de Elei¢ao (aplicavel aos casos em que os socios e/ou diretoria sejam eleitos em Ato separado);
» Comprovante de Inscricao e Situagdo Cadastral CNPJ impresso no dia da validagéo;

» Documentos dos Representantes Legais e/ou Responsaveis, conforme “Documentagéo de Pessoa
Fisica”.

* CARTAO CNPJ adquirido no portal REDESIM - Esta em vigor desde 07/07/2020, a Instrugdo Normativa RFB N°
1.963, que estabelece uma nova forma de comprovagéo da condigdo de inscrito no CNPJ e da situagdo cadastral. A principal
alteracéo refere-se a um novo modelo do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral (Cartdo CNPJ). O acesso a
este novo modelo é restrito aos responsaveis legais pela Pessoa Juridica, identificados por meio de login e senha no Portal
Redesim (https://www.redesim.gov.br) e inclui um cédigo de autenticidade, passivel de verificagado por quem tem cadastro no
mesmo portal. Esse modelo do Cartdao CNPJ possui as mesmas informagbes que o modelo convencional, com a adigdo dos
campos referentes ao Representante Legal da empresa e do Quadro Societario, ao final do documento.
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Observacgido: Segue abaixo como os documentos devem ser apresentados em cada
modalidade.

* Validacao presencial: Em formato fisico ou digital;
* Renovacgao online: Em formato digital’;

* Renovagao por videoconferéncia: Em formato digital ou digitalizado com registro/selo possivel
de consulta online (verificavel por meio de barramento ou aplicagbes oficiais de 6rgdo competente);

' Formato digital: E possivel verificar o documento integralmente no site do 6rgéo que ele foi
registrado.
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» Os documentos de pessoa juridica devem ser apresentados em sua forma original ou em cdépia
autenticada;

» Caso o Ato Constitutivo em vigor ndo seja o primitivo, conforme determinado pela medida proviséria
2.200/2002, sera necessaria a apresentacao do ultimo contrato social consolidado ou o Ato Primitivo
e as posteriores altera¢des contratuais que mencionem a clausulas de administracdo, objeto social,
substituicdo de sdécios, alteracédo na razao social e no capital social da empresa;

» Caso no estatuto, contrato social ou documento equivalente de sua empresa, conste que o
representante legal da empresa cadastrado na Receita Federal ndo possa assinar isoladamente,
sera necessario que as pessoas citadas neste documento como representantes legais comparegcam
para validagao presencial de posse de seus documentos;
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